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一般社団法人 建設情報化協議会（CIC）オンラインセミナー ZOOM 接続方法 
 

当協議会から届いている参加予定日の ZOOM オンラインセミナー詳細が記載されているメールを
確認ください 
 
★メール記載に記載されているURL をクリックして ZOOM オンラインセミナーに 
参加する場合 

 

１. 当協議会から届いているオンラインセミナー招待メールに記載されている以下 URL を 
クリックします 

＜例＞ 

一般社団法人 建設情報化協議会さんがあなたを予約された Zoom ミーティングに招待しています。 

トピック: 2022/12/27 河原講師 E コース 

時間: 2022 年 12 月 27 日 01:00 PM 大阪、札幌、東京 

https://us02web.zoom.us/j/89298720622?pwd=WTBlcmxJNTFCZDloZFpsWHBuRDlZUT09 

注意！上記招待URLは参加するオンラインセミナー毎に異なります、 
必ず参加日の招待メールに記載されているURL をクリックしてください。 

（参加日当日以外のメールに記載されているURLをクリックしても入室できません） 
 

２.CIC から届いたメール文中に記載されている URL をクリックすると自動的に 

インターネット接続され以下２つのうちいずれかの ZOOM 画面が開きます。 

 

 

https://us02web.zoom.us/j/89298720622?pwd=WTBlcmxJNTFCZDloZFpsWHBuRDlZUT09
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３.上記 ZOOM Meeting 画面が表示されたら、 
「このサイトは、ZOOM Meeting を開こうとしています。」 
→開く（もしくは、ZOOM Meetingを開く）をクリック 
 
４.以下画面になり「接続しています」と表示されますのでしばらくお待ちください 
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５.以下のように ZOOM画面が表示されたら 
「コンピューターオーディオに参加する」をクリック 

 
 
６.以下のように黒い ZOOM画面が起動します。 
画面右上の小さな表示 ― □ × の中の□（最大化）をクリックして ZOOM 画面を最大化して大
きく表示してください。 

 
  



4 
 

７．ZOOMに表示させる表示名をご自身の名前 漢字フルネームにしてください。 
＜方法＞ 
ＺＯＯＭ画面（黒い画面）のどこでもよいので右クリック 
↓ 
名前の変更を左クリック 
↓ 
名前の変更画面が表示されるので、ご自分の名前 漢字フルネームにして変更をクリック 
↓ 
ＺＯＯＭ画面に自分の名前 漢字フルネームが表示されていればＯＫです 
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８.最後にＺＯＯＭ画面左下「ビデオの開始」というカメラマークに/（赤い斜め線）が 

入っている場合はカメラが起動していない状態なので 
「ビデオの開始」を左クリックして自分の顔がＺＯＯＭ画面に映っているか 
確認してください。 
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★ZOOM アプリを起動し、IＤとパスコードを入力して参加する場合 
 
１. パソコンのデスクトップにある ZOOM アイコンをダブルクリック  
もしくはWINDOWS のスタートボタンから ZOOM を選択しＺＯＯＭ画面を起動させる 
以下、ミーティングに参加画面が表示されたら当協議会から届いているオンラインセミナー招待メール

に記載されている以下ミーティング IDと自分の名前を入力 
＜例＞ 
一般社団法人 建設情報化協議会さんがあなたを予約された Zoom ミーティングに招待しています。 
トピック: 2022/12/27河原講師 E コース 
時間: 2022年 12 月 27 日 01:00 PM 大阪、札幌、東京 
（2） ZOOMアプリ起動で参加する場合→ＺＯＯＭアプリを起動後以下 
ミーティングＩＤを入力し「参加」をクリック 
ミーティング ID: 123 12345 1234 → この 12桁の数字を入力する 
併せて「名前」部分に表示されている文字等を自分の漢字フルネームに変更してください。 
※名前は接続後でも変更できます 
 
次に「参加」をクリックすると「ミーティングパスコードを入力」画面に進みます。 
「ミーティングパスコードを入力」画面に移りましたら、パスコードを入力してください。 
パスコード: 123456 → この 6桁の数字を入力する 
 
注意！上記ミーティング ID とパスコードは参加するオンラインセミナー毎に異なります。必ず参加日
の招待メールに記載されているミーティング IDとパスコードを入力してください。 
（参加日当日以外のメールに記載されている ID とパスコードを入力しても入室できません） 
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２.次の画面で、当協議会から届いているオンラインセミナー招待メールに記載されているパスコードを

入力し「ミーティングに参加する」をクリック 
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３.以下画面になり「接続しています」と表示されますのでしばらくお待ちください 
 

 
 
４.以下のように ZOOM画面が表示されたら 
「コンピューターオーディオに参加する」をクリック 
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５.以下のように黒い ZOOM画面が起動します。 
画面右上の小さな表示 ― □ × の中の□（最大化）をクリックして ZOOM画面を 
最大化して大きく表示してください。 

 
 
６. ZOOM に表示させる表示名がご自身の名前 漢字フルネームになっていない場合は変更してくださ

い。 
＜方法＞ 
ＺＯＯＭ画面（黒い画面）のどこでもいいので右クリック 
または、画面 
↓ 
名前の変更を左クリック 
↓ 
名前の変更画面が表示されるので、ご自分の名前 漢字フルネームにして変更をクリック 
↓ 
ＺＯＯＭ画面に自分の名前 漢字フルネームが表示されていればＯＫです 
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８・最後にＺＯＯＭ画面左下「ビデオの開始」というカメラマークに/（赤い斜め線）が 

入っている場合はカメラが起動していない状態なので 
「ビデオの開始」を左クリックして自分の顔がＺＯＯＭ画面に映っているか 
確認してください。 
 
 
9.  スピーカービューとギャラリービューの切り替え 
9-1. ギャラリービューからスピーカービューに変更 
[表示]をクリック 
 

 
(ギャラリービュー)    
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[スピーカー]を選択 
 

 
 
スピーカービューになりました (話している人が大きく表示される) 
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9-2. スピーカービューからギャラリービューに変更 
[表示]- [ギャラリー]を選択 

 
(スピーカービュー)         

ギャラリービューになりました (全員が同じ大きさで画面に表示される) 
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【その他】 
セミナー当日に何かトラブルなどございました場合は下記にお電話ください。 
★ZOOM に接続できない 
★ZOOM 画面の左下「ビデオの開始」をクリックしてもご自分の顔がカメラに映らない 
★セミナー事務局の話している音声がパソコンやイヤフォンから聞こえない 
上記トラブルの場合はセミナー事務局までお電話ください。 
電話 ０３－６８６９－０５８６ 

 

当日の ZOOM 入室は早く入ってこられた方から順番に、主催者である当協議会が承認した順に入室い
ただきます。 
接続した方のお名前を当方で画面表示にて確認し、承認すると入室が可能となります。 
当日は１２：００から皆様の接続をお待ちしております。 
開始時刻の１３時から、３０分以上遅刻すると入室は承認されずセミナーには参加できませんのでご注
意ください！ 
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★タブレット(iPad)で参加する場合 
 
1. 接続 

1-1. タブレットの zoom アプリを起動 

 
 
1-2. [参加]をタップ 
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1-3. 当協議会から届いているオンラインセミナー招待メールに記載されているミーティング ID を確認。 
（例） 

 
注意！ 
上記ミーティング ID とパスコードは参加するオンラインセミナー毎に異なります。 
必ず参加日の招待メールに記載されているミーティング ID とパスコードを入力してください。 
（参加日当日以外のメールに記載されている ID とパスコードを入力しても入室できません） 

 
1-4. ミーティング IDと名前(申込時のフルネーム) を入力して[参加] をタップ 

※ 名前は zoom 接続後でも変更できます 
 

 
 
 

… 

（2）ZOOMアプリ起動で参加する場合→ＺＯＯＭアプリを起動後以下ＩＤと

パスコードを入力   

 

ミーティング ID: 123 12345 1234 

パスコード: 123456 

… 

123 12345 1234 
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1-6. メールに記載されているミーティングパスコードを入力して[続行]をタップ 
 

 
 
1-7. オーディオに接続します 

[WiFi または携帯のデータ] をタップ 
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1-8. 自分の映像を表示します 
[ビデオの開始]アイコンに赤い斜線が入っている状態では自分の映像が表示されません。 

 
(1) 画面の黒い部分どこでもいいのでタップしてアイコンを表示させます。 
(2) [ビデオの開始]アイコンをタップします。 
 

 

 
(3) 自分の映像が表示されました 

 

(1) 黒い部分どこでもいいのでタップ 

(2) ビデオの開始 
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2. 名前の変更 
自分の名前が違っていた場合は接続後でも修正できます。 
 
（1）画面の黒い部分どこでもいいのでタップしてアイコンを表示させます。 
（2）[参加者]アイコンをタップします。 
 

 
  
(3)自分の名前 ((自分)と表示されている名前)をタップ 

 

(1) 黒い部分どこでもいいのでタップ 

(2) 参加者 
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(4) [名前の変更]をタップ 
 

 
 
(5) 正しい氏名(フルネーム)を入力して完了をタップします。 
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(6) 名前が変更されました。 
 

 
 
 
3. スピーカービューからギャラリービューへの切り替え 
(1) 黒い部分どこでも良いのでタップ 
 

 
 

(1) 黒い部分どこでもいいのでタップ 
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(2) [ギャラリービューに切り替える] をタップ 
 

 
 
(3) ギャラリービューになりました 
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【その他】 
セミナー当日に何かトラブルなどございました場合は下記にお電話ください。 
★ZOOM に接続できない 
★ZOOM 画面の左下「ビデオの開始」をクリックしてもご自分の顔がカメラに映らない 
★セミナー事務局の話している音声がパソコンやイヤフォンから聞こえない 
上記トラブルの場合はセミナー事務局までお電話ください。 
電話 ０３－６８６９－０５８６ 

 

当日の ZOOM 入室は早く入ってこられた方から順番に、主催者である当協議会が承認した順に入室い
ただきます。 
接続した方のお名前を当方で画面表示にて確認し、承認すると入室が可能となります。 
当日は１２：００から皆様の接続をお待ちしております。 
開始時刻の１３時から、３０分以上遅刻すると入室は承認されずセミナーには参加できませんのでご注
意ください！ 
 


